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Tarayıcınızın adres çubuğuna http://acikerisim.trabzon.edu.tr adresini 

girerek veya Trabzon Üniversitesi Web Sayfası üzerinden → İdari Birimler 

→ Kütüphane ve Dökümantasyon Daire Başkanlığı sayfasındaki Hızlı Erişim 

başlığı altındaki Açık Erişim bağlantısından sisteme erişim sağlayabilirsiniz. 

 

 
 

Sayfanın sağ üst köşesindeki “Giriş” bağlantısı ile açılan sayfadan kurumsal 

e-posta adresiniz ve şifreniz ile sisteme oturum açabilirsiniz. 

 

 

http://acikerisim.trabzon.edu.tr/


 

Sisteme veri yüklemek için sayfanın sağ kenarında “Hesabım” başlıklı 

kısımdan “Gönderiler” bağlantısına tıklanır. Gönderiler sayfası, daha önce 

sisteme yüklenmiş çalışmaların listesini sunmaktadır. Yeni gönderi kaydı için 

“Yeni bir gönderi başlat” bağlantısı tıklanır. 

 

 
 

İlk olarak çalışmanın koleksiyonu belirlenir. Koleksiyon listeniz boş ise veya 

çalışmanızın karşılık düştüğü koleksiyon listede bulunmuyorsa 

kutuphane@trabzon.edu.tr mail adresine talebinizi gönderebilirsiniz. 

 

 
 

Koleksiyon seçimi sonrası 6 adımdan oluşan çalışmanın verilerini girileceği 

ekranlar karşınıza gelecektir. “Öğe Tanımlama” ekranında çalışmanın 

Yazar, Başlık, Yayın Tarihi, Alıntı, İçerik Türü, Dil bilgisi verileri 

doldurulabilir. 

 

mailto:kutuphane@trabzon.edu.tr


 
“Sonraki” düğmesi ile Anahtar Kelimeler, Özet, Destekleyenler, Açıklama 

verilerinin girilebileceği sayfa açılacaktır. 

 

 



 

“Dosya/Dosyaları Yükleme” ekranında çalışmanın dosya/dosyaları “Dosya 

Seç” butonu ile bilgisayar üzerinden seçilerek “Dosya Açıklama” başlıklı 

kutuya dosyanın başlık bilgisi girilir. “Dosya yükle&başka yükle” butonu ile 

dosyanın sisteme yüklenmesi sağlanır. 

 

“Sonraki” butonu ile erişilen sayfada gönderinin özet bilgisi sunulur. 

Düzeltilmek istenen bölüme erişim bu ekrandan hızlı bir şekilde 

yapılabilmektedir. 

 

 
 



Bir sonraki sayfada “Dağıtım Lisansı”’nın onay verilerek gönderi kaydı 

tamamlanır. Sistem yöneticisi tarafından çalışmanın onaylanması ardından 

havuza eklenme onayı mail adresinize gönderilecektir. 
 


