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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 
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Kullanıcı ödünç almak istediği materyali ulusal toplu katalog (TOKAT) sisteminden hangi 
kütüphanede olduğunu bulması ya da kütüphane yetkilisinden bu işlem için yardım alması 

Materyal ödünç 
veriliyor mu? 

H 

Başlangıç 

Bitiş 

KULLANICI 

E 

Kullanıcı bulduğu yayının bilgilerini kütüphane sayfasında bulunan KİTS formuna 

doldurarak elden veya e-posta üzerinden kütüphane yetkilisine vermesi. 

 
Kütüphaneci formda bulunan materyali kütüphaneler arası işbirliği takip sistemi (KİTS) 

üzerinden bulunduğu kütüphaneden ödünç olarak istenmesi. 

 

 

Materyal/ler KİTS sistemi üzerinden ilgili kişi 

adına istenir ve kişinin e-posta adresi 

kaydedilir. 

 
Materyal/ler kargoyla teslim alınır ve ilgili 

kullanıcıya e-posta veya telefon ile haber 

verilir. 

 
Talep eden kişi en geç üç gün içinde adına 

gönderilen materyali/leri teslim alır ve 

geliş-dönüş kargo ücretini yetkiliye teslim 

eder. 

 
Materyal/ler kargoyla teslim alınır ve 

ilgili kullanıcıya e-posta veya telefon ile 

haber verilir. 

 

Talep eden kişiye istenilen materyalin 
ödünç verilmediği bildirilir. 

Kütüphaneci iade edilen 
materyal/leri kargo ile ödünç 

alınan kütüphaneye iade eder. 

KÜTÜPHANECİ 


