T.C.

@ TRABZON UNIVERSITESI
e/

" Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

X

Dokiiman No: KYS-IAS/DB-

- ; KUT/04
KOTUPHANE MATERYALi KATALOGLAMA VE Tl Yayim Tariby 27082076

ETIKETLEME iS AKIS SEMASI Rev. No/Tar.- 00/...
Sayfa:1/1

. . . MEVZUAT/
SORUMLULAR 1$ AKI$ SURECI PROSEDUR/DOKUMAN

Baslangic

Kutliphaneye iki yol ile materyal temin edilir.

Materyallerin
Kitliphaneye gelmesi.

v

Materyal tiiriine gore glivenlik
etiketi ve kasenin vurulmasi
v
Otomasyon sistemine katalog
kaydinin yapilmasi.
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Materyal tez Materyal Sireli Yayin
ise kitap ise ise

Satinalma ——» <«—— Bagis

KUTUPHANECI
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Sireli yayina demirbas
numarasinin yazilmasi.

Tez’e Demirbas ve sirt Kitabin demirbas ve sirt
numarasinin yapistirilmasi. numarasinin vapistirilmasi.

Cd’ye de demirbas \ y /

numarasinin yapistirilmasi.
Etiketlerin Gzerine

koruyucu bant
yapistiriimasi
v

Materyallerin raftaki
yerine koyulmasi.
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5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.



