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Baslangi¢

Abonelik gerceklestirmesi diisiinilen elektronik kaynaklarin
fivatlarini konusunda Droforma fatura teslim alinir.

v

Abonelik saglanacak elektronik kaynaklara karar verilerek,
her bir elektronik kavnak icin onay hazirlanir.

v

Gergeklestirme

E gorevlisinin ve H
harcama yetkilisinin
- . A onavina sunulur.
Blrlr‘n‘ tarafln.dan temlln e.(.illm|§ telf Kabul edilmez ise
yetkili belgesi, abonelik sézlesmesi, abonelik alimi iptal edilir.
MEMUR / fatura ve tlrkge terciimeleri teslim
KUTUPHANEC alinarak. kontrfllerl vaollir.

Tek kaynaktan temin edilen mallara
iliskin form hazirlanir.

¥

Odeme igin mali ydnetim (MYS)
Sistemi’nden 6deme emri belgesi
hazirlanir ve gergeklestirme gorevlisince
harcama yetkilisinin onayina sunulur.

1

N Y Strateji gelistirme daire
Odeme emri belgesine, fatura, yabanci baskanlig veznesi tarafindan
para transfer talep formu, onay belgesi, hazirlanan édeme evraklart
kur sabitleme belgesi, tek yetkili satici - bankaya ulastinlarak
belgesi, tek kaynaktan temine iliskin Sdemenin gerceklesmesi
form eklenir. muhasebeye gonderilir. saglanr.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *"Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.



