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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 
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Abonelik gerçekleştirmesi düşünülen elektronik kaynakların 

fiyatlarını konusunda proforma fatura teslim alınır. 

 

Gerçekleştirme 
görevlisinin ve 

harcama yetkilisinin 
onayına sunulur. 

H 

Başlangıç 

Bitiş 

MEMUR / 

KÜTÜPHANECİ 

E 

Abonelik sağlanacak elektronik kaynaklara karar verilerek, 

her bir elektronik kaynak için onay hazırlanır. 

 

Birim tarafından temin edilmiş tek 

yetkili belgesi, abonelik sözleşmesi, 

fatura ve türkçe tercümeleri teslim 

alınarak, kontrolleri yapılır. 

 Tek kaynaktan temin edilen mallara 

ilişkin form hazırlanır. 

 
Ödeme için mali yönetim (MYS) 

Sistemi’nden ödeme emri belgesi 

hazırlanır ve gerçekleştirme görevlisince 

harcama yetkilisinin onayına sunulur. 

 
Ödeme emri belgesine, fatura, yabancı 

para transfer talep formu, onay belgesi, 

kur sabitleme belgesi, tek yetkili satıcı 

belgesi, tek kaynaktan temine ilişkin 

form eklenir. muhasebeye gönderilir. 

 

Kabul edilmez ise 
abonelik alımı iptal edilir. 

Strateji geliştirme daire 

başkanlığı veznesi tarafından 

hazırlanan ödeme evrakları 

bankaya ulaştırılarak 

ödemenin gerçekleşmesi 

sağlanır. 

 


