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BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Yonetim

Amag

Madde 1 - (1) Bu yonerge, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Yasasi’na gére diizenlenen “Universiteler Yayin
Yonetmeligi” ve Universitelerarasi Kurul Bagkanligi’nin “Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar,
Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplari Disindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik” cercevesinde, Trabzon
Universitesi’nin/bagh birimlerin adi ve ambleminin kullanilacagi yayinlarin planlanmasi, basilmasi, dagitimi ve
satisini diizenleyen hiikiimleri igerir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu yénerge, Universitemiz ve bagli birimlerde yapilacak her tiirlii yayinin planlanmasi, yayin
kurallarina uygunlugunun saglanmasi, basimi, dagitimi ve satisi ile ilgili her tirli islemlere iliskin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu yonerge 2547 Sayil Yiiksekdgretim Yasasi’na gore diizenlenen “Universiteler Yayin
Yonetmeligi” ve “Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplari
Disindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik” e dayanilarak hazirlanmistr.

Yonetim

Madde 4 - (1) Universite Yayin Komisyonu: Universiteler Yayin Yonetmeligi'ne gore, bir Rektér Yardimcisinin
baskanliginda, Universite Yonetim Kurulu’nun kendi lyeleri icinden segecegi iki 6gretim iyesinden olusturulur.
Yayin Komisyonunun sekretaryasi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi tarafindan yurutilur.

iIKINCi BOLUM
Yayin Komisyonu ve Hakemler

Yayin Komisyonunun Goérevleri
Madde 5 - (1) Yayin Komisyonu, bu yénerge esaslarina gore:
a. Yayinlar agisindan gerekli diizenleme ve planlamalari yapar.
b. Komisyon gelen taleplere gore baskanin gagrisi Gzerine toplanir.
c. Basima hazir olarak gelen eserleri inceler; eserlerin bilimsel niteligi ve egitim 6gretim ihtiyaglari
acisindan Universite tarafindan yayimlanmasina uygun olup olmadigina karar verir.
d. Basilma sirasi, baski adedi ve basiima sekli hakkinda karar verir.
e. Basilan eserlerin, gerekli gérdiigi hallerde, maliyet hesabini ve satis fiyatlarini, Universiteler Yayin
Yonetmeligi hiikimlerine gore belirler.
f. Baslilan eserlerin belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya yaptrir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Umut Ali Tosun Miimin Yilmaz
Kalite Doklimantasyon Sorumlusu Miimin Yilmaz

- A X Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu - . .
Kittiphane ve Dokiimantasyon Daire _ . . M . Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire
< R . Kittiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Kalite
Bagkanhg Kalite Dokiimantasyon Baskani

Dokiimantasyon Sorumlusu
Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: APDAADC Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys
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g. Istenildiginde Universitemiz atama kriterlerinde gecen prosediirlere uygunluk agisindan hangi tiir yayin
oldugunun belirlenmesi icin takdim edilen yayin(lar)i inceler ve atama yapacak birime goris bildirir.

h. Basvurular, takip eden ilk Komisyon toplantisinda ele alinir.
Yayin Hakemlerinin Gorevleri
Madde 6 - (1) Universite Yayin Komisyonu tarafindan éncelikle Trabzon Universitesi’ne bagh alaniyla ilgili
O0gretim elemanlari arasindan en az iki 6gretim elemani belirlenir. Ancak alaniyla ilgili 6gretim elemani olmamasi
durumunda diger Universitelerdeki 6gretim elemanlarindan da hakem heyeti olusturulabilir.
Yayin Hakemleri, basvurularin amag, kapsam, icerik ve nitelik agisindan Trabzon Universitesi Yayin Yonergesi'ne
uygun olarak yapilip yapiimadigi ve ilgili eser taslaginin yayinlanmaya deger bulunup bulunmadigi konularinda
Trabzon Universitesi Yayin Komisyonu’na yazili olarak en geg 1(bir) ay icinde gériis bildirir.

UGUNCU BOLUM
Yayinlar

Yayin Tanimlari
Madde 7 - (1) Bu yonergeye gore yayinlanacak eserler asagida tanimlanmistir.

a. Ders Kitabi: Trabzon Universitesi 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim programlarinda zorunlu/se¢cmeli ders
olarak okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim programini kapsayan telif veya ceviri 6zgiin
eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel olarak iliskili olduklari derslerin adlariyla 6rtiismelidir.

b. Yardimai Ders Kitabi: Trabzon Universitesi yabanci dil hazirlik, 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim
programlarinda zorunlu/se¢meli ders programlarini kapsayan ve derslerde kullanilmaya uygun, esas
olarak ilgili alan yaziminda mevcut bilgilerin aktarimini amacglayan 6zgiin kitaplardir.

c. Arastirma-inceleme Kitaplari: Arastirma ve incelemeye dayali, ortaya koydugu bulgularla kendi alanina
dnemli bilimsel katkilar yapacagina ilgili kurullarca karar verilmis olan ve Trabzon Universitesi’nin
akademik sayginhgina katki saglayacagi disiinilen 6zgiin bilimsel kitaplardir.

d. Bildiriler Kitabi: Universite birimlerince gerceklestirilen kongre, sempozyum, ¢alistay, panel vb. bilimsel
toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlardir.

e. Popiiler Bilim ve Sanat Kitaplari (dizi ve el kitaplari): Bilim, sanat, egitim ve kiltir alanlarinda topluma
ve kamuoyuna bilgi aktarmak amaciyla hazirlanan kitap, kitapgik, brosiir ve benzeri yayinlardir.

f.  Armagan Kitaplari: Trabzon Universitesi’ne, bilimsel calismalari ve gorevleri ile hizmet etmis kisiler icin
kendi Yiksek Okulu, Bolimi, Anabilim Dah, Fakiltesi, vb. birimler tarafindan “Armagan Kitap” olarak
hazirlanmis kitaplardir.

g. Dergive Gazeteler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemelerin yayimlandig
sureli yayinlardir.

h. E-dokiiman: Elektronik ortamda hazirlanan, ¢cogaltilabilen ve yayinlanan sayisal ortam (cd, dvd, vb.)
eserleridir.

Yayin Basvurulari
Madde 8- (1) Trabzon Universitesi tarafindan yayinlanmasi istenilen yayinlar icin yazarlari; basima hazir eseri (4
kopya Cd ve 4 kopya icindekiler bolimi c¢iktisi) ve yazar(lar) tarafindan diizenlenip imzalanmis “Yayin Basvuru

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Umut Ali Tosun Miimin Yilmaz
Kalite Doklimantasyon Sorumlusu Miimin Yilmaz

- A X Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu - . .
Kittiphane ve Dokiimantasyon Daire _ . . M . Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire
< R . Kittiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Kalite
Bagkanhg Kalite Dokiimantasyon Baskani

Dokiimantasyon Sorumlusu
Sorumlusu
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Formu” (Ek-1) Universite Yayin Komisyonu’na génderilmek {izere gérevli bulunduklari Dekanlik/Midiirlige
teslim eder. Basvuru evraklari icerisinde "Trabzon Universitesi Yayin Sézlesmesi Formu” (EK-3) ve “Trabzon
Universitesi Yayin Devir Formu”(Ek-4) doldurulmus ve onayli olarak eklenir. Ceviri eserlerde telif yasasi geregince
yazardan ya da yayim hakkina sahip kisi ve kurumdan yazili yayin izninin alinmasi ve bu izin belgesinin basvuru
evraklarina eklenmesi gereklidir. Basvurularda telif yasasi ve etik kurul karari gerektiren eserler igin de ilgili
belgelerin basvuru evrakinda sunulmasi gerekir. Birimlere yapilan tiim basvurular en ge¢ on bes takvim gilini
cerisinde degerlendirilmek tizere Universite Yayin Komisyonu’na ilgili ydnetim kurul karari ile génderilir.
Madde 9 - (1) Universitemizde diizenlenen kongre, sempozyum, calistay ve panellerde Diizenleme Kurulu
Baskanligi, bu bilimsel toplantida sunulan bildiri metinlerinin yayinlanmasi konusunda ilgili Dekanlik/Mudurliik
aracihigiyla Universite Yayin Komisyonu’na basvurur.

Madde 10 - (1) Siireli yayinlar (ilk basvuru) igin, yayinin ¢ikarilacagi birimin Yonetim Kurulu Karari ile Universite
Yayin Komisyonu’na sireli yayinin yayinlanma amacini belirten bir rapor sunarak basvuruda bulunulur.
Yayimlanmasi talep edilen siireli yayinin danisma kurulu, hakem listesi ile makale formatlarinin
ulusal/uluslararasi indeks kriterlerine uygun olarak olusturulmasi gerekir. Universite Yayin Komisyonu’nun
dnerisi, Universite Yonetim Kurulu onayi ile yayinlanip yayinlanmayacagina karar verilir.

Yayinlarda Bigim Bakimindan Aranan Nitelikler

Madde 11 - (1) Kitap kapag;

a. On ve i¢ Kapak: Yayinin 6n kapagi ve i¢c kapaginin 6n yiiziinde Trabzon Universitesi amblemi ve
devaminda Trabzon Universitesi Yayinlari No: ... yazisi, yayinin adi, yazar(lar)in Ginvani (tercihe bagh), adi
soyadi ve yer ve basim yili bulunmalidir. Ayrica eserin i¢ kapaginda “Eserin icerik sorumlulugu tamamen
yazara aittir. “Trabzon Universitesi’nin yazili izni olmadan bir kismi veya tamami ¢ogaltilamaz veya kopya
edilemez.” ibaresi yer alacaktir. ISBN numarasi yazilir. Universite tarafindan basilacak eserler igin ISBN
numarasi basvuru ve temin islemleri basimi yapacak birim tarafindan takip edilir.

b. Arka Kapak: Yayinin arka kapaginin dis yliziinde, kitabi tanitan bir kisa metin ya da yazar(lar)in 100
kelimeyi gecmeyen 6zgecmis(ler)i ve fotograf(lar)i (tercihe bagh) yer alabilir. Kaynakga/bibliyografya
bilimsel yazim standartlarina uygun olarak arka i¢ sayfada yer alir.

c. Sirt: Yayinin sirtinda, kalinhk yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak bicimde, Trabzon
Universitesi logosu, yayinin adi bulunur.

d. On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilir. Ancak dergilerin i¢ kapaklarinda dergi kiinyesi ve diger ilgili
aciklamalar yer alabilir.

e. Yayin kiinyesinde, “Trabzon Universitesi Yonetim Kurulu’nun ../../.... tarih ve ../... nolu karari ile
basiimistir” ibaresi, yayin kodu, yayin hakki, bilimsel hakemler listesi, yayin katalog bilgisi, ISBN ve
matbaa bilgisi gibi bilgiler yer alir.

DORDUNCU BOLUM
Degerlendirme, Basim Satis ve Dagitim

Yayin Bagvurularinin Degerlendirilmesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Umut Ali Tosun Miimin Yilmaz
Kalite Doklimantasyon Sorumlusu Miimin Yilmaz
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Dokiimantasyon Sorumlusu
Sorumlusu
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Madde 12 - (1) Yayin Komisyonu gelen talebin basimina karar verebilir. Gerekli goriildigii durumlarda
hakemlerin gorisiine basvurabilir. Hakemlerden gelen raporlarda eserlerle ilgili dizeltme ve degisiklik varsa,
diizeltme ve degisikliklerin yapilmasi amaciyla raporlari yazar(lar)a iletir. Yazar(lar), talep edilen diizenlemeler
hakkindaki gorislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis son kopyasini, hakem kopyalari ile birlikte yayin
komisyonuna geri génderir. Yayin komisyonu, istenen degisiklik ve diizenlemelerin yapilip yapilmadigini kontrol
eder, gerekli gordiigi hallerde ilgili hakemlere kontrol icin gondererek tekrar gors alir ve eser ile ilgili son
kararini verir. Bu karar yazarlara yazi ile bildirilir. Dlzeltme ve degisikliklerde olusabilecek anlasmazliklarda ilgili
nihai karari yayin komisyonu verir.

Madde 13 - (1) Yayin komisyonu, basvurulari degerlendirirken oybirligi/oycoklugu ile karar verir. Komisyon
gerekli gérdiigiinde “Trabzon Universitesi Yayin Basvurusu Degerlendirme Formu” (EK-2) ile birlikte eseri iki
hakeme gonderir. Eseri inceleyen hakemler gorislerini ayri ayri rapor ederler. Yayin komisyonu, hakemlerin
degerlendirmelerini esas alarak basvuruyu sonuglandirir. Yayinlanmasi uygun bulunan eserler nihai onay igin
Trabzon Universitesi Yonetim Kurulu’na sunulur.

Madde 14 - (1) Yayin icin basvurulan eserlerin birer kopyasi, belgeleriyle birlikte itiraz vb. durumlar icin ilgili
rapor ve belgeleriyle birlikte sekretarya islemlerini ylriten Katiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
arsivinde tutulur. Varsa fazla kopyalar yazar(lar)a iade edilir.

Basim, Satis ve Dagitim

Madde 15 - (1) Basilmasi ya da elektronik ortamda yayimlanmasi uygun bulunan eserin nihai karari (Yayin
Komisyon Karari ve Universite Yénetim Kurul Karari ile birlikte) hitkiimler cercevesinde yazar(lar)a telif icreti
hesaplanir ve 6denir. Odeme islemleri basimi gerceklestiren birim tarafindan yapilir. Universiteler Yayin
Yonetmeligi'nin 14. maddesi eregince dagitilacak eserler, ilgili birim tarafindan dagitilir.

Madde 16 - (1) Ceviri yayin(lar) icin ¢evirmen(ler)in yayin hakkina sahip kisi ve/veya kurum/kurulustan izin
almasi gerekir. Telif licretinin Déner Sermaye isletme Midiirligi’ ndeki ilgili birimlerin biitcesinden édenip
ddenmemesine Universite Yayin Komisyonu’nun énerisi ile ilgili birim Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 17 - (1) Biitge olanaklarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya tamami yazarlar ya da
sponsorlar tarafindan karsilanmasi talep edilebilir.

Madde 18 - (1) Trabzon Universitesi Yayinlarinin bagka bir dagitim sirketi, yayinevi, Universite birimi ya da sahis
tarafindan satilmasi Universite Yayin Komisyonu’nun énerisi ve Universite Yénetim Kurulu’nun onayi ile
muUmkinddr.

Madde 19 - (1) Baskisi tiikenen ve degisiklik yapilmaksizin aynen basimi planlanan yayinlar veya degisiklik
ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi diistinilen yayinlar icin ilk basvuru prosediri uygulanir.

BESINCi BOLUM

Diger Hiikiimler

Madde 20 - (1) Bu yonergede yer almayan konularda, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki hikiimler gecerlidir.
Madde 21 - (1) Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis olan gorisler, eserlerin bilimsel niteligi, dili vb.
konulardaki sorumluluk, yazar(lar)a aittir. Bu husus ilgili eserlerde acik¢a belirtilecektir.

Madde 22 - (1) Bu ydnerge kurallarina uygun olarak yayimlanmayan ve yazari tarafindan Universite disinda

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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< R . Kittiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Kalite
Bagkanhg Kalite Dokiimantasyon Baskani

Dokiimantasyon Sorumlusu
Sorumlusu
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basilmis olan kitaplarin tizerine “Trabzon Universitesi” yazilamaz. Ancak kitap icindeki yazar tanitiminda Trabzon
Universitesi 6gretim elemani oldugu ve gérev yaptig birime iliskin notlar yer alabilir.

Madde 23 - (1) Bu ydnerge, Trabzon Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte yiirirlige girer.

Madde 24 - (1) Bu yénerge hiikiimlerini Trabzon Universitesi Rektéri yiritir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Umut Ali Tosun
Kalite Doklimantasyon Sorumlusu
Kittiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanhg Kalite Dokiimantasyon
Sorumlusu

Miimin Yilmaz
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu
Kuttphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig Kalite
Dokiimantasyon Sorumlusu

Miimin Yilmaz
Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskani
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