
 

 
 

T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

KÜTÜPHANE MATERYALİ KATALOGLAMA VE ETİKETLEME İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
Kütüphaneye iki yol ile materyal temin edilir. 

 

 
 

 

  

1-Satın Alma                                   Materyallerin Kütüphaneye gelmesi. 2-Bağış 
 

 

 
 

Materyal Türüne Göre Güvenlik Etiketi ve  

Kaşenin Vurulması. 
 

 

 

 
 

Otomasyon Sistemine Katalog 

Kaydının Yapılması. 
 

 

 

  
  Materyal TEZ ise                                     Materyal Kitap ise Süreli Yayın ise 

   

 
 

Katalog Kaydına Girilen                                                                                     Katalog Kaydı Girilen  

TEZ’e Demirbaş ve                                                                                             Süreli Yayına Demirbaş 
Sırt Numarasının Yapıştırılması.                                                                         Numarasının Yazılması. 

CD’ye de Demirbaş  

Numarasının Yapıştırılması. 

 
 

Katalog Kaydına Girilen Kitabın Demirbaş 

ve Sırt Numarasının Yapıştırılması. 
  

 

 
    

Etiketlerin Üzerine Koruyucu Bant Yapıştırılması.                      Materyalin Raftaki Yerine Koyulması. 

 

 
 


